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	Приложение к приказу Департамента образования, молодежной политики и спорта Орловской области

«___» ___________ 2012 г. № _____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Департаментом образования, молодежной политики и спорта Орловской области государственной услуги «Выдача разрешения для организации и проведения поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области» 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления Департаментом образования, молодежной политики и спорта Орловской области (далее – Департамент) государственной услуги «Выдача разрешения для организации и проведения поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области» (далее –разрешение)  определяет порядок выдачи разрешений на проведения поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области (далее - Порядок), устанавливает сроки и последовательность административных процедур выдачи Департаментом разрешения для организации и проведения поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области.
1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление государственной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации и юридические лица, 
в том числе лица, наделенные в установленном законодательством порядке полномочиями выступать от имени иных лиц, а также иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленным международными договорами или законодательством Российской Федерации (далее также – заявители, граждане).
1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Справочная информация о Департаменте:
1) место нахождения: г. Орёл, пл. Ленина, д. 1;

2) справочный телефон: (4862) 44-24-15;

3) факс: (4862) 44-24-15;
4) интернет-адрес: http://orelmolot.ru;
5) адрес электронной почты:  orelmolot@rambler.ru;
6) график работы: 

понедельник–пятница
–   с 9:00 до 18:00; 

перерыв
–   с 13:00 до 14:00;

суббота и воскресенье
–   выходные дни.
В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. 
1.3.2. Информация о предоставлении государственной услуги: 
1) размещается: 
в государственной специализированной информационной системе «Портал Орловской области – публичный информационный центр» (http://orel-region.ru) (далее – Портал Орловской области); 
2) предоставляется заявителям в письменной форме в установленное графиком работы время: 

при непосредственном обращении в Департамент по месту 
его нахождения;

по справочному телефону Департамента.

1.3.3.  В сети Интернет (на сайтах, указанных в подпункте 1 пункта 1.3.2 административного регламента) размещается и регулярно актуализируется следующая информация:

о месте нахождения, справочном телефоне, факсе, интернет-адресе, адресе электронной почты и графике работы Департамента;
нормативные правовые акты Российской Федерации и Орловской области (извлечения из них), регулирующие вопросы предоставления государственной услуги.
1.3.4. Информация о предоставлении государственной услуги размещается:

на Портале Орловской области – в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Орловской области 
от 30 декабря 2009 года № 306 «Об утверждении требований 
к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования государственной специализированной информационной системой «Портал Орловской области – публичный информационный центр».
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Наименование государственной услуги – выдача разрешения для организации и проведения поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области. 
2.2. Наименование органа исполнительной государственной 
власти специальной компетенции Орловской области, 
предоставляющего государственную услугу

Предоставление государственной услуги Департаментом образования 
и молодежной политики и спорта Орловской области.

Департамент осуществляет взаимодействие с иными государственными органами, органами местного самоуправления, должностными лицами, организациями в рамках их компетенции по решению поставленных 
в обращении вопросов.  Требовать от заявителя осуществления действий, необходимых для получения государственной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, запрещается.
III. Последовательность и сроки выполнения административных процедур
 по выдаче разрешения
3.1. Порядок проведения поисковой работы на территории Орловской области

Для организации и проведения поисковой работы на территории Орловской области ежегодно в срок до 1 февраля текущего года общественные объединения, зарегистрированные на территории Орловской области в установленном законом порядке и желающие осуществлять поисковую работу, обращаются в Департамент образования, молодежной политики и спорта Орловской области с заявкой на проведение поисковой работы, к которой прилагаются следующие документы:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, оформленная в установленном законом порядке;
- надлежащим образом заверенная копия учредительного документа общественного объединения, в котором указано, что проведение поисковой работы соответствует целям и задачам общественного объединения;

- список членов общественного объединения, участие которых планируется в поисковых работах, с указанием его руководителя, ответственного за проведение поисковой работы, по форме, утвержденной Департаментом образования, культуры и спорта Орловской области;
- план проведения поисковой работы;

- карта (схема) конкретных мест планируемых раскопок.

В заявке на проведение поисковой работы (далее – заявка) указываются:

- наименование общественного объединения;

- наименование муниципального образования Орловской области, 
на территории которого планируется проведение поисковой работы, 
с указанием конкретных мест планируемых раскопок;

- вид поисковой работы (поисковые разведки, полевые поисковые работы, эксгумационные работы);

- сроки проведения поисковой работы с указанием даты начала 
и окончания проведения поисковой работы.

Общественные объединения, зарегистрированные на территории других субъектов Российской Федерации, для проведения поисковых работ на территории Орловской области обязаны подавать заявки в вышеуказанном порядке.

Департамент на основании поданных общественными объединениями заявок в срок до 1 марта текущего года разрабатывает общий план мероприятий по организации поисковой работы на территории Орловской области (далее – общий план поисковой работы), согласовывает его 
с органами местного самоуправления городских округов, городских 
и сельских поселений Орловской области (далее – органы местного самоуправления), на территории которых планируется проведение поисковой работы. 

При согласовании общего плана поисковой работы с органами местного самоуправления уточняются: 

- место (маршрут) проведения поисковой работы; 

- срок проведения поисковой работы. 

После согласования с органами местного самоуправления общий план поисковой работы на текущий год, заявки общественных объединений 
с приложением вышеуказанных документов в течение 10 рабочих дней направляются для рассмотрения и утверждения в Департамент. 

Департамент в течение 10 рабочих дней со дня представления документов рассматривает их и утверждает общий план поисковой работы на текущий год, а также перечень общественных объединений, уполномоченных на проведение поисковой работы.
Общественное объединение считается уполномоченным на проведение поисковой работы на территории Орловской области в текущем году после  утверждения указанного перечня Департаментом. Общественному объединению, уполномоченному на проведение поисковой работы 
на территории Орловской области (далее – уполномоченное общественное объединение), Департаментом выдается разрешение на проведение поисковой работы, оформленное на соответствующем бланке, по форме согласно приложению настоящему регламенту. 
Основанием для отказа в выдаче разрешения на проведение поисковой работы является непредставление в полном объеме документов, несоответствие целей деятельности, установленных учредительным документом общественного объединения, целям проведения поисковой работы, нарушение ранее общественным объединением порядка проведения поисковой работы. 

Департамент направляет копии утвержденного общего плана поисковой работы с приложением перечня уполномоченных общественных объединений и списков членов уполномоченных общественных объединений, участие которых планируется в поисковых работах, в течение 
5 рабочих дней со дня их утверждения следующим органам:

- Управлению внутренних дел по Орловской области;

- Военному комиссариату Орловской области;

- органам местного самоуправления, на территории которых планируется проведение поисковой работы.

Уполномоченным общественным объединениям, включенным 
в перечень уполномоченных общественных объединений, направляется копия общего плана поисковой работы.

3.1.1. К проведению поисковых работ на территории Орловской области допускаются поисковые объединения, созданные в целях осуществления деятельности по розыску захоронений непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области, официально зарегистрированные и имеющие разрешение 
на проведение поисковых работ.

Поисковые объединения регистрируются в том учреждении, на базе которого они создаются (школа, предприятие, вуз и др.).

Для приобретения статуса юридического лица поисковые объединения могут зарегистрироваться в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Орловской области.

3.1.2. Поисковые объединения:

1) взаимодействуют с Департаментом;

2) участвуют в составлении плана поисковых работ, организации 
и проведении поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области;

3) проводят поисковую работу;

4) проводят вскрытие и исследование ранее не установленных захоронений;

5) принимают участие в поиске родственников воинов, погибших 
на территории области;

6) участвуют в подготовке материалов по созданию мемориальных зон на территории области и изменению их границ;

7) готовят материалы по итогам поисковых работ для передачи 
в архивы, музеи, редколлегию «Книги Памяти Орловской области», средства массовой информации;

8) содействуют мероприятиям по пресечению несанкционированных поисковых работ и надругательств над военными могилами и воинскими захоронениями в местах ведения боевых действий;

9) осуществляют специальное обучение поисковиков поисковой работе;

10) принимают участие в приеме делегаций поисковых объединений 
из других регионов страны для участия в поисковых мероприятиях;

11) поисковые объединения, не выполняющие требования настоящего Порядка, лишаются полномочий на проведение поисковых работ.

3.1.3. Департамент образования, молодежной политики и спорта Орловской области:

1) взаимодействует с федеральными государственными органами, органами исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области и местного самоуправления, общественными объединениями, зарегистрированными в Орловской области, по координации деятельности в вопросах по розыску захоронений непогребенных останков воинов, погибших на территории Орловской области;

2) заключает договоры с государственными органами других регионов Российской Федерации и стран содружества независимых государств 
на проведение совместных мероприятий по розыску захоронений непогребенных останков воинов, погибших в Орловской области;

3) выдает разрешение на проведение поисковых работ на территории Орловской области;

4) утверждает план проведения поисковых работ и осуществляет контроль за деятельностью поисковых отрядов;

5) участвует в законотворческой деятельности, касающейся разработки нормативных документов по розыску захоронений непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области;

3.1.5. Отдел молодежной политики управления по делам молодежи Департамента образования, молодежной политики и спорта Орловской области:

1) осуществляет прием документов для выдачи разрешения 
на организацию и проведение поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области, с последующим представлением их комиссии;

2) ежегодно вносит на рассмотрение комиссии план поисковых работ по розыску и захоронению останков, погибших при защите Отечества на территории Орловской области, а также предложения по распределению средств, выделяемых из областного бюджета на проведение данных мероприятий;

3) разрабатывает проекты нормативных правовых актов 
по организации поисковых работ по розыску и захоронению останков, погибших при защите Отечества на территории Орловской области, вносит предложения по вопросам совершенствования данной деятельности 
и представляет их на рассмотрение комиссии.

3.2. Порядок и сроки выдачи разрешения
За 30 календарных дней до начала проведения поисковых работ 
по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области, поисковое объединение предоставляет в отдел молодежной политики управления по делам молодежи Департамента образования, молодежной политики и спорта Орловской области секретарю комиссии пакет документов (заявление, правоустанавливающие документы, подтверждающие принадлежность 
к зарегистрированному поисковому объединению).

В заявлении заявитель указывает подробное месторасположение предполагаемых поисковых работ, предполагаемые сроки проведения работ, иные документально подтвержденные сведения, имеющие отношение 
к раскопкам.

Отдел молодежной политики управления по делам молодежи Департамента образования, молодежной политики и спорта Орловской области осуществляет прием документов с последующим представлением 
их комиссии.

Оформленные надлежащим образом разрешения на проведение поисковых работ по розыску и захоронению непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области, запрещается передавать третьим лицам. Разрешение действительно 
при наличии документа, удостоверяющего личность.

Основанием для отказа в выдаче разрешения является отсутствие документов или части документов, прилагаемых к заявлению 
и предоставляемых одновременно с заявлением на выдачу разрешения 
и непредставления отчета в установленные сроки за ранее полученное разрешение.

В случае самовольного изменения места проведения раскопок, изменения сроков и поступающих жалоб на действия поискового объединения комиссия осуществляет приостановления действия 
или аннулирование разрешения на проведение работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества 
на территории Орловской области, до истечения установленного срока 
его действия.

Разрешение для организации и проведения поисковых работ 
на территории Орловской области выдается сроком на период проведения поисковых работ (с апреля по ноябрь) ежегодно, но не более 
чем на 14 календарных дней.
По окончании проведения поисковых работ место раскопок должно быть приведено участниками в надлежащее состояние.

По окончании раскопок поисковые объединения представляют комиссии отчет о проведенной работе, заверенный руководителем поискового объединения не позднее, чем за две недели после окончания срока действия разрешения.

IV. Контроль за предоставлением государственной услуги
4.1. Текущий контроль за качеством и своевременностью соблюдения 
и исполнения сотрудниками Департамента административного регламента осуществляет начальник управления по делам молодежи Департамента образования и молодежной политики Орловской области.
Контроль за соблюдением общих сроков выдачи разрешения осуществляют сотрудники управления по делам молодежи, ответственные 
за работу по выдаче разрешения.
4.2. Проведение плановых проверок полноты и качества исполнения требований административного регламента осуществляет Департамент 
в  рамках контрольных мероприятий по соблюдению установленного порядка работы с документами.
Проведение внеплановых проверок полноты и качества исполнения требований настоящего административного регламента осуществляет создаваемая в этих целях комиссия в случае обжалования гражданином решений и действий (бездействия) должностных лиц и сотрудников Департамента.

4.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего административного регламента должностные лица и сотрудники Департамента несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и сотрудников Департамента в соответствии 
с разделом V административного регламента.
V. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) должностных лиц 

и сотрудников Департамента
5.1. Гражданин вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц и сотрудников Департамента, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

а) нарушение срока регистрации заявления;
б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской области;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской области;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Департамент жалобы гражданина 
на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Обращение (жалоба) подается (направляется) в письменной форме, 
в форме электронного документа либо в ходе личного приема. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает 
к обращению документы и материалы либо их копии.

Жалоба подлежит рассмотрению в установленном административным регламентом порядке.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Решения и действия (бездействие) руководителей структурных подразделений и сотрудников Департамента, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, обжалуются руководителю Департамента.
5.6. Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня 
ее регистрации в Департаменте.

В случае необходимости дополнительной проработки вопросов, связанных с рассмотрением жалобы, осуществления межведомственного взаимодействия, срок ее рассмотрения может быть продлен не более 
чем на 30 дней с уведомлением заявителя в установленном административным регламентом порядке.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) руководителей структурных подразделений и сотрудников Департамента руководитель Департамента принимает одно из следующих решений:

признает решения и действия (бездействие) в ходе предоставления государственной услуги правомерными;

признает решения и действия (бездействие) неправомерными 
и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений, привлечения виновных должностных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
О принятом решении уведомляется заявитель.  
Приложение 

к административному регламенту предоставления Департаментом образования, молодежной политики и спорта Орловской области государственной услуги «Выдача разрешения для организации и проведения поисковых работ по розыску непогребенных останков воинов, погибших при защите Отечества на территории Орловской области» 

	                                  УТВЕРЖДАЮ: 
Руководитель Департамента образования, культуры и спорта Орловской области 
Г. А. Казначеева
  «____» __________________ 20___ год



РАЗРЕШЕНИЕ № ______
на проведение поисковой работы

от «___» ____________ 20 ___ года

Настоящее разрешение выдано на основании приказа Департамента образования, культуры и спорта Орловской области от 18 октября 2010 года № 1775. 

Настоящее разрешение выдано_________________________________________________________
                                                          (наименование общественного объединения, Ф. И. О. руководителя поискового  объединения)                                                                                                                                                                                                             
____________________________________________________________________________________________________________________
                           
Настоящим разрешается проведение_____________________________________________________
                                                                                                                                                         (вид поисковой работы)                                                                                 

Место проведения поисковых работ_____________________________________________________





            (наименование муниципального образования Орловской области, 
____________________________________________________________________________________
географические координаты места проведения поисковых работ)
Дата начала поисковых работ:__________________________________________________________
Дата окончания поисковых работ:_______________________________________________________
Другие условия разрешения:___________________________________________________________
Председатель комиссии:                                                                    Г. А. Казначеева

М.П.

Секретарь комиссии                                                                  А. Н. Сиротов

















































































